Priméaria Municipiului Bucuresti, in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
execulfie vacantd de expert, clasa I, grad profesional superior, cu durati normala a timpului de
muncd (8 ore/zi, 40 ore/sdptdimand) din cadrul Serviciului Evidentd Patrimoniu - Directia
Patrimoniu:

Conditiile de participare:
- studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti;
- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani;

Proba scriséd a concursului se va desfagura in data de 19.04.2023, ora 11.00 la sediul Primariei
Municipiului Bucuresti, iar interviul se va sustine. de reguld, intr-un termen de maximum 5 zile
lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii
prezentului anunt pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro), in perioada 10.03 - 29.03.2023, la Directia
Managementul Resurselor Umane, etajul 2, camera 246 C. de luni pana vineri intre orele 10.00 -
15.00.

Bibliografia, tematica si atributiile stabilite in fisa postului se vor afisa la sediul Primiiriei
Municipiului Bucuresti si pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro).

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int. 2070, 2071,
2072, persoand de contact Ramona-Nicoleta Alboticd, expert in cadrul Serviciul Evidentd Personal,
e-mat] ramona.albotica@pmb.ro.

Anexanr, 1

Directia Patrimoniu
Serviciul Evidenti Patrimoniu

- expert, clasa I, grad profesional superior - 1 post

o Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previzute in articolul 465 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare

o Conditii de participare:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti:

- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice - 7 ani;

ATRIBUTIILE STABILITE N FISA POSTULUI:
Atributii specifice

1. Tine evidenta bunurilor imobile ce apartin domeniului public si domeniului privat al Municipiului
Bucuresti. conform raportirilor administratorilor si a deciziei comisiei de inventariere, precum si a
actelor normative ce reglementeaza dreptul de proprietate al Municipiului Bucuresti:

2. Opereazd modificdrile cu privire la inventarul bunurilor imobile ce apartin domeniului public si
privat al Municipiului Bucuresti aprobate prin hotirari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti sau alte acte normative/sentinte judecatoresti;

3. Asigurd secretariatul tehnic al Comisiei de inventariere a bunurilor ce apartin domeniului public si
privat al Municipiului Bucuresti.

4. Poarti corespondentad cu administratorii bunurilor imobile ce apartin domeniului public si privat al
Municipiulut Bucuresti, in vederea actualizirii inventarului.

5. Participd la inventarierea anuald. sau ori de cdte ori se impune, a bunurilor care alcituiesc
domeniul public si privat al Municipiului Bucuresti;

6. Intocmeste referate si rapoarte de specialitate pentru numirea comisiilor de inventariere a
domeniului public si privat;



7. Asigurd evidenta bunurilor din domeniul public al Municipiului Bucuresti transmise in
administrarea institutiilor de interes local. consiliilor locale ale sectoarelor 1-6 in baza raportirilor
acestor institutii §i intocmeste documentatia necesard atunci cind intervin schimbari din acest punct
de vedere;

8. Intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotiirari pentru reglementarea regimului juridic al
unor bunuri identificate, intocmeste documentatia pentru includerea acestora in evidenta bunurilor
apartinind domeniului public sau privat (dupd caz) si le supun aprobirii Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;

9. Intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotirari cu privire la: defalcarea si trecerea in
patrimoniul Municipiului Bucuresti a unor bunuri imobile din domeniul public si privat al statului,
intrdrile i iegirile in/si din patrimoniu, modificarea administratorului bunurilor aflate in domeniul
public si privat al Municipiului Bucuresti, trecerea in domeniul public al unor bunuri din patrimoniul
societdfilor comerciale la care Municipiul Bucuresti este actionar, prin procedura de expropriere
pentru cauzd de utiliatte publicd, trecerea unor bunuri din domeniul public in domeniul privat al
Municipiul Bucuresti, darea de imobile din patrimoniul Municipiului Bucuresti in folosintd gratuita,
pe termen limitat persoanelor juridice fard scop lucrativ, care desfigoard activitate de binefacere sau
de utilitate publica, ori serviciilor publice, aprobarea schimburilor de terenuri intre Municipiul
Bucuresti si persoane fizice si juridice, donatii de bunuri imobile, bunurile ce fac obiectul
certificatelor de vacanti succesorali, orice altd tematica din domeniul sau de activitate;

10. Transmite catre Directia Generald Economica documentele detinute pentru imobilele ce intra /ies
in/din proprietatea Municipiului Bucuresti in vederea introducerii /scoaterii acestora in/din inventar
si in/din evidentele contabile;

11. intocmeste proiecte de dispozitii de primar general cu referire la obiectul de activitate al
serviciului;

12. Intocmeste rispunsuri privind regimul juridic/situatia juridics, dupd caz, al unor bunuri imobile,
la solicitarea institutiilor publice, persoanelor fizice i juridice, instantelor de judecatd si a altor
compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General, conform evidentelor
detinute, a informatiilor transmise de la serviciile implicate in aplicarea legilor proprietafii si in
reprezentarea municipiului in instantele de judecata;

13. Intocmeste ori de cite ori i se solicita situatii de specialitate, punind la dispozitia celorlalte
servicii din cadrul directiei informatiile referitoare la patrimoniu;

14. Asigura cercetarea de arhiva in vederea identificirii documentelor, a actelor normative necesare
stabilirii situatici juridice/regimului juridic al imobilelor. respectiv titlurile statului sau municipiului,
(legi, decrete, ordine, decizii, acorduri, hotdréri, etc) asupra imobilelor cu situatie

juridicd incertd, precum si planurile si schitele anexe la titluri, in colaborare cu compartimentele de
specialitate;

15. Intocmeste note, referate, puncte de vedere, adrese de raspuns din domeniul de activitate;

16. Primeste spre solutionare, cereri, memorii, sesizari $i intocmeste raspuns la acestea In conditii de
calitate conform legislatiei in vigoare;

17. Raspunde de corectitudinea st legalitatea informatiei pentru documentele intocmite:

18. Certifica veridicitatea continutului documentelor intocmite prin aplicarea semnaturii;

19. Asigurd intocmirea rdaspunsurilor la cererile primite spre solufionare;

20. Se preocupd permanent de perfectionarea profesionala si de cunoagterea legislatiei in vigoare din
domeniul de activitate;

21. Executarea oricéror altor sarcini din domeniul de activitate al directzei.
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2. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata.
cu modificarile si completérile ulterioare;
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5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarite si
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ulterioare;
7. Ordinul ANCPI nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;
8. Hotdrarea Guvernului nr. 834/1991 privind stabilirea §i evaluarea unor terenuri detinute de
societdtile comerciale cu capital de stat, cu modificirile si completarile ulterioare;
9. Legea nr.18/1991 legea fondului funciar, republicatd, cu modificarile si completrile ulterioare;
10. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea de solutionare a petitiilor, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
11. Hotardrea Guvernului nr. 392/2020 privind aprobarea normelor tehnice pentru intocmirea
inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor, al
municipiilor si al judetelor
TEMATICA

1. Constitutia Roméniei, republicatd, integral;
2. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificdrile si completirile ulterioare, integral;
3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati,
cu modificarile si completarile ulterioare, integral:
4. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

- Partea I - Dispozitii Generale

- Partea a III-a - Administratia publica locali

- Partea a V-a - Reguli specifice privind proprietatea publicd si privati a statului sau a

unititilor administrativ-teritoriale

- Partea a VI-a - Titlul I - Dispozitii generale

- Titlul I1 - Statutul functionarilor publici

- Partea a VII-a - Riaspunderea administrativi
5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare, integral;
6. Legea cadastrului si a publicititii imobiliare nr. 7/1996, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare, integral;
7. Ordinul ANCPI nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, recepiie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificirile si completirile ultetioare, integral;
8. Hotarirea Guvernului nr. 834/1991 privind stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de
societatile comerciale cu capital de stat, cu moditicarile i completarile ulterioare, integral;
9. Legea nr.18/1991 legea fondului funciar, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
integral;
10. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarca de solutionare a petitiilor. cu
modificarile si completirile ulterioare, integral;
11. Hotirarea Guvernului nr. 392/2020 privind aprobarea normelor tehnice pentru intocmirea
inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor, al
municipiilor si al judetelor, integral.



