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EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Nr.
crt.

Versiune
manual

Versiune
aplicatie

Data
versionarii

Descriere modificarii

0.1

3.2.22

iunie 2020

Constituire manual prin extragerea modulului
Cererea de finantare din Manual de utilizare
MySMIS2014_FrontOffice, versiunea 0.4.3.
Contine si sectiunea Conectare aplicatie si
gestionare cont utilizator.

Revizuire si completare texte explicative,
introducere de noi ecrane, revizuire layout
manual.

0.2

3.2.33

ianuarie
2021

Schimbare antet conform noii denumiri a
ministerului.

Sub-capitolul 1.4 Identificare electronicd,
crearea unei entitdti juridice si asocierea la o
entitete juridicd a fost separat in trei sub-
capitole distincte 1.4 Identificare electronicd,
1.5 Inscrierea unei persoane juridice in contul
unui utilizator si 1.6 Asocierea la o persoand
juridica si au fost reformulate si clarificate
unele din textele explicative.

Sub-capitolul 1.7 TInrolare la o persoand

juridica — clarificare texte explicative.
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INTRODUCERE

Tn vederea asigurarii colectdrii in totalitate a informatiilor referitoare la proiectele finantate
din Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI) necesare pentru monitorizarea, evaluarea,
gestionarea financiara, verificarea, auditul si controlul acestora pentru perioada de programare
2014 - 2020, Romania a dezvoltat MySMIS2014, un sistem de schimb electronic de date intre
beneficiari si autoritatile de management, organismele intermediare, Autoritatea de certificare,
Autoritatea de audit. Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate
informatiile necesare sistemelor de gestiune si control ale programelor operationale, conform
prevederilor din Regulamentul 1303/2013 - art. 122, alin. 3.

Tn acest context arhitectura MySMIS2014 reflectd toate etapele ciclului de viatd al unui
proiect.
Pentru interfata Front Office, sistemul are in prezent urmatoarele module functionale:

I.  modulul Definire Apel dedicat Autoritatilor de Management;

II.  modulul Cereri Finantare dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii
cererilor;

lIl.  modulul Evaluare si Selectie dedicat Autoritatilor de Management/ Organismelor
Intermediare si solicitantilor de finantare;

IV. modulul Contractare dedicat Autoritatilor de Management/ Organismelor
Intermediare si solicitantilor de finantare;

V.  modulul Achizitii dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de Management/
Organismelor Intermediare;

VI.  modulul Comunicare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/Organismelor Intermediare;

VIl.  modulul Implementare dedicat solicitantilor de finantare si Autoritatilor de
Management/QOrganismelor Intermediare.

NOTA: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile
regasite in mediul de productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare)
la diferitele stadii de dezvoltare ale aplicatiei. Singurele diferente dintre cele 2
medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind aceleasi.
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Sectiunea 1 - Conectare aplicatie si gestionare cont
utilizator

1.1. Crearea unui cont de utilizator

MySMIS2014 este disponibil la urmatorul link: https://2014.mysmis.ro/frontOffice/

My SMIS$

2014

o O Mg
y LréegaZa cont!

Nume de utilizator/E-mail:
Creeazd-fi cont pentru a avea acces
la toate functionalitatile oferite de

platforma MySMIS2014!
Parola

Daca nu ai cont de utilizator, apasa

pe butonul de inregistrare!

Aj Litat parola? ¢

1. Se actioneaza butonul Creeaza cont;

2. Se completeaza campurile obligatorii si cele optionale.

ATENTIE!

Datele de identificare trebuie sa fie in conformitate cu actul de identitate pentru
a fi validate!
Crearea contului se face numai de cetateni UE.
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2.1 — Completarea datelor de identificare
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Rake do cardack

e M| i | . 1}

3. Pentru completarea campului Localitate se vor scrie cel putin primele 4 litere ale localitatii.
Se astepta cateva secunde pana apare o lista de rezultate din care se va selecta localitatea
cautata.

4. Campul E-mail se completeaza cu o adresa de mail valida. Aici se vor primi mail-urile de
activare cont si restul de notificari transmise de sistem.

5. La urmatorul pas se va vor completa campurile Parola, Confirmare Parola si Cod Capcha.

Dare de dergficare Dare e corespondan s Date de aueriificare

d sSa dW ‘”'
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ATENTIE! Parola trebuie sa intruneasca simultan urmitoarele conditii:
e sa contina cel putin 8 caractere;
¢ sa contina litere mari si mici;

sa contina cel putin o cifra;

sa contina cel putin un caracter special.

6. Seiau lacunostinta termenii si conditiile impuse. Se bifeaza casuta “Prin acceptarea acestor
termeni de utilizare, sunteti de acord cu cele de mai sus”. Se actioneaza butonul Salveaza.

n ircarmedidl sistamaulul, svest arces |3 o vanatate da resurse 51 da corginut. Acestes miclwd: Al aplicaba 5oty [B) pagha

Dupa actionarea butonului Salvare, daca toate campurile au fost completate corect si verificarea
datelor a fost validata de sistem, pe ecran apare un mesaj de confirmare, iar utilizatorul va primi
pe adresa de mail pe care a specificat-o la inregistrare un mail prin care se solicita validarea
contului. Validarea trebuie facuta in maxim 30 minute de la transmiterea mail-ului de catre sistem.
Daca exista date introduse eronat sau necorespunzator, sistemul va afisa pe ecran mesaje mesaje

de eroare.

1.2. Conectarea la aplicatia MySMIS

My SMIS

014

s

o A I

N
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1. Dupa ce utilizatorul a validat contul prin accesarea link-ului primit prin mail, acesta se va
putea conecta la aplicatia MySMIS prin completarea campurilor Utilizator si Parola;

2. Campul Utilizator va fi completata cu adresa de mail inreqgistratd sau numele de utilizator

generat automat de sistem, nume de utilizator primit Tn email-ul ce contine link-ul de
activare a contului;

3. Ulterior completarii celor 2 campuri se apasa butonul Login;

4. Daca utilizatorul a uitat parola, va trebui sa apese pe linkul Ai uitat parola? urmand sa
completeze campurile solicitate;

Pentru mai multe detalii a se vedea sub-capitolul 1.3 Recuperare parola;

5. Daca utilizatorul completeaza gresit una din informatiile solicitate, sistemul va notifica
acest lucru ca in imaginea de mai jos. De asemenea, la urmatoarea incercare de conectare
la aplicatie, utilizatorul va trebui sa completeze si campul Captcha.

2014
1 E] 16
P ifoaivia MySMISZEO4
<] 1 1 LE]
e f Iy 20 j
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1.3. Recuperare parola

My SMIS

o4

B 3oq I'I'I -‘

1. Recuperarea parolei pentru cont se face prin accesarea link-ului Ai uitat parola?

2. Se vor completa campurile utilizator/adresa de email, cod de sigurantd si a datelor de
verificare respectiv tip, serie si nr. act de identitate.

3. Dupa apasarea butonului Resetare parola sistemul va valida informatiile completate si va
transmite pe adresa de mail un link.

4. Se va accesa linkul primit si se va modifica parola.

ATENTIE! Codul de siguranta=captcha

NOTA

Datele utilizate la completarea campurilor pentru recuperarea parolei (serie si nr.
Cl/alt act) vor fi cele declarate initial la crearea contului de utilizator.
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Pentru crearea unei entitati juridice este nevoie de realizarea identificarii electronice a
utilizatorului. Se actioneaza functia Identificatre electronicd din meniul care se deschide la
actionarea (clic) numelui persoanei.

- ® Dats enstern, | 430237 0O WA IRIS n',‘. Tee
‘s pEED ‘! ’
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e Pas 1: Descarcarea formularului de inregistrare a certificatului utilizat la semnarea digitala
si semnarea digitala a documentului descarcat;

e Pas 2:incarcarea in sistem a documentului semnat electronic;

Dupa identificarea electronicd, o persoana juridica poate fi inscrisd in contul de utilizator, cu
completarea datelor solicitate, descarcarea si semnarea electronica a declaratiilor solicitate
reprezentantului legal/imputernicit al acelei entitati.
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ATENTIE!

Persoana juridica se inscrie in sistem o singura data.

Tn cazul modificarii reprezentantului legal/imputernicit, persoana juridicd nu
va mai fi inscrisa inca o data si in contul de utilizator al noului reprezentant
legal/imputernicit (pentru detalii vezi sub-capitolul 1.10. Modificare
reprezentant legal/imputernicit).

e Pas1-Seapasd butonul INSCRIE;

e Pas 2 - Se selecteaza tipul entitatii din fereastra Alege tipul entitdtii;
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e Pas 3 - Se completeaza codul fiscal si codul captcha, se completeaza campurile solicitate,

se alege rolul pe care-l va indeplini persoana numita, se descarca declaratia de
reprezentant/ imputernicit, se semneaza digital documentul si se incarca in sistem. Se
actioneaza butonul Confirma.

A -
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1.6. Asocierea unei entitati juridice intr-un proiect

ATENTIE!

Pentru mai multe detalii a se vedea sub-sectiunea 1.7 inrolarea la o persoand juridicd.

Dupa inscrierea unei entitati juridice si dupa ce TOATE campurile obligatorii din functia Date
generale de la meniului entitatii juridice au fost completate, se pot crea proiecte in sistem.

Daca aceste campuri nu au fost completate apare mesajul de atentionare ,,Nu ati completat toate
datele obligatorii din meniul entitdtii juridice functia “Modlifica persoana juridicd - Date generale
pentru (numele firmei)”. Vd rugdm completati toate informatiile”.

La proiecte se pot asocia ca parteneri alte entitati juridice pe baza unui cod de asociere solicitat
entitatii care a creat proiectul. Codul de asociere se gdseste in functia “Atribute proiect”.

= ot Cod asociere prolec§loo21s5-538
Sohe
—’ Tip proiect

Prosect major

Apstor de 13t PM

Complementarnitate fmantdn ant 15
P ¢la
Responsabi de peorect

Codul comun de identificare {CCT)
Perscand de cortact

Capocitate sofcitant

Protectud figureaza in lista PM

Liderul din asociere:

e Furnizeaza codul de asociere membrului asociat prin mijloace din afara sistemului (e-mail,
telefon, fax etc.);

e Membrul asociat transmite cererea de asociere la proiect, liderul accepta sau respinge
aceasta cerere prin accesarea sectiunii "Drepuri acces proiecte" din meniul de profile
aferente persoanei juridice (meniul de profile este afisat dand clic pe numele persoanei
juridice);

e In functie de optiunea aleasd la punctul anterior, liderul devine asociat cu membrul
acceptat la proiectul pentru care i-a fost furnizat codul de asociere (fiecare proiect are un
cod unic de asociere) sau ii respinge cererea.

Membrul asociat:

e Solicita codul de asociere liderului;

e Transmite cererea de asociere catre lider intrand in meniul de profile aferente persoanei
juridice, acceseaza optiunea Asociere in proiect, completeaza campul respectiv cu codul
primit de la lider si transmite solicitarea de asocire (Meniul de profile se afiseaza dand clic
pe numele persoanei juridice);
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ATENTIE!

Pentru a se putea dezasocia, inainte de a elimina partenerul asociat, liderul are obligatia
de a sterge toate datele din sectiunile cererii de finantare care au fost completate cu
date ale asociatului.

Pentru re-asociere partener a se vedea in Manualul de utilizare MySMIS2014, modulul

Contractare, functia Clarificari.

FOARTE IMPORTANT !

in sistemul informatic MySMIS2014 se pot Identifica electronic doar
cetdtenii/rezidentii romdni (utilizatori care au cont validat in baza CNP-ului), proces
ce presupune corelarea datelor de identificare ale persoanei fizice cu elementele
semnaturii electronice. Utilizatorii identificati electronic pot crea Entitdati Juridice
(Solicitanti de finantare), respectiv pot semna documentele solicitate unei Cereri de

Finantare.

Entitatile juridice care au reprezentant legal un cetatean strain pot fi inscrise in
sistem doar de o persoana imputernicita care este cetatean sau rezident roman.
Persoana Tmputernicita semneaza electronic toate documentele Tn numele

reprezentantului legal si poate transmite Cererea de finantare.

Cetdteanul strdin poate avea cont in MySMIS2014 si se poate inrola la persoana

juridica doritd, dar avdnd doar calitatea de utilizator cu drepturi de editare.

1.7. Tnrolare la o persoana juridica

La persoana juridica Tnscrisa in sistem se pot inrola mai multi utilizatori, altii decat reprezentantul
legal/ imputernicit la persoana juridica inregistrata.

{7 MySLAS W94 K
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1. Dupa intrarea in contul de utilizator exista mai multe optiuni:

- Solicitarea de inrolare la un proiect — buton inrolare;
- Crearea contului entitdtii juridice — buton Inscrie;

- Alegerea unei entitati juridice deja create la care utilizatorul a fost deja inrolat —
buton Alege;

2. Prin actionarea numelui persoanei se deschide o lista de optiuni:

- Identificare electronica — buton Identificare electronica;
- Modificarea datelor de profil — buton Modificare profil;
- Modificarea parolei de cont — buton Modificare parold;

3. Pentru inrolarea la o persoana juridica este necesara cunoasterea codului de fnrolare.
Acest cod se obtine de la utilizatorul care este reprezentant legal/ imputernicit al persoanei
juridice la care se doreste inrolarea. Codul se gaseste in meniul entitatii juridice, functia
Modificd persoand juridicd, sectiunea Date generale, camp Cod inrolare.

Codul de inrolare se transmite in afara sistemului (telefonic, e-mail, fax etc.) de catre
reprezentantul legal/imputernicit al entitatii la care se doreste inrolarea.

4. Utilizatorul care se inroleaza actioneaza butonul INROLARE, introduce in fereastra afisata
codul, bifeaza acordul cu privire la transmiterea datelor personale si Confirma.

5. Dupa primirea solicitarii de inrolare, reprezentantul legal/ imputernicitul entitatii juridice
trebuie sa-si dea acceptul si procedeaza astfel:
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— selecteaza meniul de persoana juridica;
— selecteaza Drepturi acces utilizatori,
— selecteaza butonul Accepta.

Dupa primirea acceptului utilizatorul inrolat poate crea si edita proiecte pentru aceea persoana
juridica.
6. Dreptul de acces al fiecarui utilizator inrolat la o persoana juridica la cererile de finantare

este administrat de liderul entitatii. Tn meniul persoand juridicd, se selecteaza Drepturi
acces utilizatori. Drepturile pot fi acordate Per persoand sau Per proiect.

M Notificarr & Popescu lon

20 Dec 2023 12:1533 =3
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7. Pentru acordarea drepturilor Per persoand se apasa butonul ACORDARE DREPTURI pentru
fiecare utilizator inrolat.
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8. Sistemul deschide fereastra de lucru Administrare drepturi pentru persoana ....... in care se
selecteazd proiectul/ proiectele pentru care se acorda drepturi persoanei inrolate, se transfera cu
ajutorul sagetilor in cdmpul Poate edita/vizualiza si apoi se selecteaza proiectul/ proiectele.

Ayl s pd e purdes peroeew Ve e Danpy Rlg=as
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9. Pentru acordarea drepturilor Per proiect, persoanele sunt deja afisate de sistem in tabelul
Drepturi de acces; se selecteaza fiecare persoana inrolata la proiect se da click pe butonul
ACORDARE DREPTURI;

-.-II o i
- . o
n, Chrdrs o Faw, o h i, ke
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g, e, T e s i B e i ] it o b i g iy I 0 |
10. Sistemul deschide fereastra de lucru Administrare drepturi pentru codul SMIS ......... , Se

selecteaza persoana/persoanele, se transfera cu ajutorul sagetilor in cdmpul Au dreptul de
editare/vizualizare, se selecteaza si se salveaza

By e e e LRl

ATENTIE!

o Utilizatorii inrolati la o persoana juridica NU primesc automat acces la toate
CF ale societatii, reprezentantul legal/imputernicit al entitatii urmand sa
particularizeze accesul la CF fiecarei persoane inrolate in parte.

e Daca reprezentantul legal/imputernicit al entitatii juridice doreste anularea
accesului persoanei inrolate la CF, actioneaza butonul "Revoca” in pagina
Drepturi acces. Acesta va avea obligatia sa se re-autentifice in FO sau sa dea

refresh la pagina web pentru actulizarea informatiilor.
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1. Pentru crearea unui proiect in sistem se actioneaza butonul ADAUGA.
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2. 1n fereastra care se deschide se selecteaza apelul si se completeaza titlul proiectului; se
apasa butonul Salveaza. Proiectul creat apare in lista proiectelor din fereastra Dosare
cereri de finantare.
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3. Dupa crearea/ alegerea unui proiect se pot introduce date pe structura Cererii de finantare
definita de AM/OI prin apel.
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4. Introducerea informatiilor se poate face urmarind consecutiv sau aleator sectiunile cererii

din meniul din staga ecranului;

5. Sistemul permite atasarea de documente semnate electronic, in sectiunile stabilite la
definirea apelului in BackOffice;

6. Dupa introducerea informatiilor este obligatorie salvarea acestora!
7. Dupa completarea cu informatii a tuturor sectiunilor se poate genera cererea de finantare;

8. Documentul generat se semneaza electronic de reprezentantul legal/ Tmputernicit al
entitatii juridice;

9. Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) se poate efectua NUMAI de
reprezentantul legal/ Tmputernicit al persoanei juridice respective. Aceasta functie
presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

— pas 1-se selecteaza functia Transmitere proiect;

— pas 2 - se apasa butonul Blocare editare proiect;

— pas 3 - se confirma continuarea procesului - Da;

— pas 4 - se genereaza cererea de finantare in format pdf si se semneaza digital;
— pas 5 —se actioneaza butonul Transmitere PDF;

— pas 6 —se alege cererea de finantare semnata digital — Alege document;

— pas 7 —se incarca in sistem — incarca PDF;

— pas 8 — se completeaza parola de confirmare (este aceeasi parola cu cea de
autentificare in sistem) — Introdu parola pentru confirmare;

— pas 9 - se actioneaza butonul Transmitere pentru a trimite cererea de finantare
catre autoritatea responsabila.
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Se deschide astfel fereastra care contine datele de identificare ale utilizatorului care pot fi
modificate, cu exceptia CNP. Dup3 efectuarea modificérilor se actioneaza butonul URMATOR.

2% mysmaszond

Se fac modificarile si in fereastra dedicate datelor de corespondenta si pentru salvare se actioneaza
butonul FINALIZEAZA.

S Mysms2014

'
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1.10. Modificare reprezentant legal/ imputernicit

ATENTIE !

Procedura de modificare a reprezentantului legal/imputernicit in MySMIS2014
trebuie realizatd INAINTE de expirarea certificatului digital al reprezentantului
legal/imputernicit care va fi inlocuit si INAINTE de plecarea acestuia din entitatea
juridica.

Daca certificatul digital a expirat, acesta trebuie reinnoit si, dupa reinnoire, trebuie
realizata din nou procedura de Identificare electronicd, si abia ulterior se poate
realiza procedura de modificare a reprezentantului legal/imputernicit.

Asadar, prima conditie ca persoana care urmeaza sa devina reprezentant legal sau imputernicit (il
vom denumi in continuare solicitant) este sa aiba cont in aplicatia MySMIS2014 (vezi instructiune
Crearea unui cont de utilizator si Conectarea la aplicatie).

Cea de-a doua conditie obligatorie este ca persoana sa aiba inregistrat in sistem un un certificat
digital valabil (care nu a expirat). In cazul in care termenul de valabilitate al certificatului este

depasit, solicitantul va introduce un nou certificat digital urmand procedura de la sub-capitolul 1.4.
Identificarea electronica.

A treia conditie este ca solicitantul sa se inroleze la persoana juridica pe care urmeaza sa o preia (vexi sub-
capitolul 1.7. Tnrolare la o persoana juridicd).

FOARTE IMPORTANT!

Utilizatorul care urmeazd sé preia rolul de reprezentant legal/ imputernicit NU

TREBUIE SA INSCRIE, pe contul sdu, persoana juridicd deja inscrisd, pe care urmeazd s
o preia.

1. Reprezentantul legal/ imputernicit care va fi inlocuit (il vom numi lider) acceseaza functia
Modificare reprezentant/ imputernicit din meniu persoana juridica;

O — S

Profecte
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2. Introduce parola de acces in aplicatia MySMIS si se apasa butonul Confirma;
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3. Se actioneaza butonul GENEREAZA COD pentru a genera un cod unic care va fi transmis de
lider solicitantului (noului reprezentant legal/imputernicit);

4. Se introduce din nou parola de acces in aplicatia MySMIS si se apasa butonul Confirma;

L' LS L PCTTE B Pl B B R WLl

Crren de miodiicane reprezertanlimputemics

Ll s ol e | il P I [ A L] | | FT I
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5. Sistemul genereaza un cod. Se actioneaza butonul Am luat la cunostinta.

6. Solicitantul, care In momentul de fata este inrolat la persoana juridica, acceseaza meniul
persoana juridica si apoi functia Modificare reprezentant/imputernicit.

Datd sisters: 103422 20032000 Popesce ko L FEDIA g'm

Post Imglerrmitare

Decire Foamam mrodemer e Proeae Rpamrte

LOmporentd 1 - apel | POCLVEBET B Am phermearasesd O BN SEDamke VBT A DR UIssersass | non-ygmversits IGROTN ¥

UL EIR T A TaST AT SUpSnor dered et pantry & fa0hta adapca s B cornge o pRte munch

Se deschide o fereastra de lucru in care solicitantul introduce codul generat de sistem si
transmis de lider, in campul Introdu codul.
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@ Ataeazd declaratis

Sk
Fcpacentant Bgad Imeaernicit 2
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7. Selecteaza rolul pe care se il va avea solicitantul;

8. Descarca formularul Declaratia de reprezentant/imputernicit;

9. Semneaza digital declaratia descarcata (vezi Instructiune semndturd digitald);
10. Tncarcé declaratia semnats;

11. Apasa butonul Transmite cererea;

12. Liderul va primi pe contul lui cererea de transmitere a drepturilor sau de imputernicire a
solicitantului;

Wlinlifime e Tmpot et

S T R D e B (T A R e o

_arar| e medihcae eorazersntamautsrrcit
el TR i b by T T (YT T e R m_

13. Liderul accepta sau refuza cererea prin apasarea unuia dintre cele 2 butoane;

14. Acceptarea cererii face ca toate drepturile liderului sa fie transferate solicitantului,
respectiv. meniul profil persoana juridica nu va afisa nicio functie, iar pentru noul
reprezentant legal/ imputernicit meniul profil persona juridica va fi populat cu functiile
stabilite.
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15. Odata cu transferul de drepturilor, cdmpurile de date de identificare ale reprezentantului
legal vor fi automat completate cu datele noului reprezentant legal.

ATENTIE!

Pentru situatii de forta majorad (deces, inchisoare, emigrare a vechiului reprezentant
legal/imputernicit) se va trimite o adresa oficiald in original, pe adresa MFE (in atentia
Directiei Coordonare SMIS si IT), cu solicitarea de modificare a reprezentantului
legal/imputernicitului direct in baza de date de administratorul bazei, cu explicarea
detaliata a motivului pentru care nu s-a putut realiza procedura existentd. Tot in
adresa respectivd trebuie atasate documente justificative (ordin de numire, copie dupd
Cl etc.) ale noului reprezentant legal, precum si numele entitdtii juridice, dar si datele
de identificare ale vechiului reprezentant legal/imputernicit (nume, nume cont
utilizator etc.) care este inlocuit.

Toate documentele transmise pe mail sau ticket help-desk trebuie se fie semnate
electronic de noul reprezentant legal.

Facem mentiunea expresd cd timpul rezolvdrii solicitdrii de modificare a
reprezentantului legal/imputernicit prin adresd oficiald nu poate fi estimat.
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Sectiunea 2 - Modulul Cerere de Finantare

Asigura posibilitatea introducerii de informatii structurate si atasarii de documente justificative
privind cererea de finantare. In procesul de introducere a informatiei structurate, utilizatorul Front
Office foloseste parametrii definiti la nivelul apelului.

Preconditie: utilizatorul are cont activin MySMIS2014.

2.0. Accessarea aplicatiei

1. Utilizatorul acceseaza adresa

2. Utilizatorul urmeaza pasii de la Sectiunea Conectare si gestionare cont in functie de situatia
n care se afla.

2.1. Completarea sectiunilor din cererea de finantare

Dupa crearea/alegerea unui proiect se pot introduce date Tn sectiunile definite de AM/OI la
definirea apelului. Introducerea datelor se face fie in ordinea sectiunilor din meniul din stanga
ecranului, fie aleatoriu.

Sistemul permite atasarea de documente, cu conditia ca, pentru acel pas, sa fi fost permisa
atasarea de documente la definirea apelului de catre AM/OI. Fiecare AM precizeaza documentele
care pot fi atasate in ghidul solicitantului.

Dupa introducerea informatiilor in sectiune este obligatorie salvarea acestora.

Dupa completarea cu date si informatii a tuturor sectiunilor se poate genera din sistem cererea de
finantare in structura stabilita in definirea apelului.

ATENTIE!

»  Pentru o evitare a pierderii de date, este obligatorie salvarea informatiilor
dupa fiecare completare a campurilor prin apasarea butonului ”Salvare”;

»  in cazul in care proiectul este finantat din mai multe apeluri, componenta
reprezinta proiectul pentru fiecare apel;

» Indicatiile de completare a cererii de finantare sunt orientative, fiecare
Autoritate _de Management va stabili pentru fiecare apel in Ghidul
solicitantului structura cererii de finantare (pasii) si indicatiile punctuale de
completare ale cererilor de finantare pe apelul respectiv.

NOTA:

Tn cazul in care prin Ghidul solicitantului se cere ca declaratiile de reprezentant legal/ imputernicit
incarcate in sistem la crearea/ preluarea entitatii juridice sa fie atasata la Cererea de Finantare, ea
se va putea descarca din sectiunea ”"Modificare persoana juridica - Date generale” (meniul aferent
persoanei juridice) si se vor incarca in sistem in zona de atasare documente a sectiunii ”Solicitant”

(daca la definirea apelului se permite atasarea de documente in aceasta sectiune).
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2.1.1. Solicitant

Sectiunea Solicitant este populata automat cu datele introduse anterior in rubricile Date Generale,
Date Financiare, Finantdri, Structura Grupului din meniul persoanei juridice — Modificare persoana
juridica.
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Sectiunea se completeaza de lider si de fiecare membru al parteneriatului (reprezentanti legali
sau Tmputerniciti, NU de cdtre persoanele inrolate).

Sistemul preia automat datele aferente profilului fiecarui membru al parteneriatului.

Procedura de asociere se realizeaza utilizand functia din dreapta sus Asociere in proiect, cu ajutorul
unui cod asociere proiect, furnizat de sistem (conform sub-capitolelor: 1.4 Identificarea
electronicd, 1.5 Inscrierea unei entitdti juridice in contul unui utilizator si 1.6 Asocierea unei entitdti
juridice Intr-un proiect).
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NOTA:

Partenerul nu poate introduce informatii aferente cererii de finantare create de liderul
parteneriatului. Daca se doreste ca si alti utilizatori avand calitate de persoana fizica
sa introduca date aferente cererii de finantare, se foloseste functia Drepturi acces
utilizatori, utilizand codul de inrolare al liderului.

Pentru Registru si Cod CAEN se completeaza selectand din nomenclatorul aferent.

IMPORTANT

Pentru Conturi Bancare si Exercitii financiare informatia se completeaza in profilul
entitatii juridice, dreapta sus, functia Modificare persoana juridica.

+* Pentru Finantari — Asistenta acordata anterior

e Eligibil Proiect = contributie finantator + buget de stat + contributie eligibila
beneficiar

e Eligibil Beneficiar = contributie finantator + buget de stat + contributie eligibila
beneficiar (aferentd membrului dacd proiectul a fost implementat in
parteneriat)

e Sprijin Beneficiar = contributie finantator + buget de stat (aferenta membrului
daca proiectul a fost implementat in parteneriat sau aferentd beneficiarului,
dacad a fost un singur beneficiar)

Nota: in cazul in care proiectul a avut un singur beneficiar, se va introduce aceeasi suma

in coloanele Eligibil Proiect si Eligibil Beneficiar

+* La Descrierea structurii grupului se mentioneaza daca persoana juridica face parte
dintr-un grup economic, respectiv are intreprinderi partenere sau legate (in sensul
Legii nr. 346/2004 privind stimularea infiintdrii si dezvoltdrii intreprinderilor mici si
mijlocii cu modificarile si completarile ulterioare) sau dintr-un grup de interes
economic (In sensul Legii nr. 161/2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor publice si in mediul de
afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei - TITLUL V Grupurile de interes economic
cu modificarile si completarile ulterioare).

Modificarea se poate face doar de reprezentantul legal/imputernicit.
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2.1.2. Atribute proiect

v A . . . . .. v  Salveaza
Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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Pentru Tip proiect se selecteaza din lista predefinita.

Definitii ale atributelor proiectului:

total eligibil depaseste 75 de milioane de euro.

Proiect major - o operatiune care include un ansamblu de lucrari, activitati sau servicii, destinate
sa indeplineasca prin ele insele o functie indivizibila cu caracter economic sau tehnic precis, care
urmareste obiective clar identificate si al carei cost total eligibil depaseste 50 de milioane de euro,
iar pentru cele din domeniul care contribuie la obiectivul tematic Promovarea sistemelor de
transport durabile si eliminarea blocajelor din cadrul infrastructurilor retelelor majore al carei cost

Proiect fazat - proiecte majore sau proiecte cu un buget total de cel putin 5 milioane euro, care
au doua faze identificabile in mod clar din punct de vedere fizic si financiar, care pot fi esalonate
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pentru a fi implementate pe doua perioade de programare consecutive (2007-2013 si 2014-2020)
cu conditia ca cea de-a doua faza a proiectului sa fie eligibila pentru finantare din fonduri in
perioada 2014-2020

Cod Comun de Identificare — un cod generat automat de sistemul informatic al Comisiei Europene
SFC2014 pentru Programele Operationale, proiectele majore si Planurile de actiune comune (PAC)

Retea transeuropeana — retele transeuropene de transport, infrastructuri energetice si
infrastructuri de telecomunicatii

Un plan de actiune comun - realizarile si rezultatele unui plan de actiune comun se stabilesc de
comun acord intre statul membru si Comisie si contribuie la obiectivele specifice ale programelor
operationale care participa in atingerea obiectivelor planului si alcatuiesc baza contributiei din
partea fondurilor. Beneficiarul unui plan de actiune comun este un organism de drept public.

Initiativa Locuri de Munca pentru Tineri (ILMT) - este disponibila pentru a sprijini persoanele, in
special tinerii din categoria de varsta cuprinsa intre 15 si 24 de ani care nu urmeaza nicio forma
de Tnvatamant si nici nu au un loc de munca. ILMT poate fi utilizata pentru a sprijini activitati care
includ o prima experienta la locul de munca, un stagiu, un contract de ucenicie, furnizarea de
sprijin pentru infiintarea de intreprinderi pentru tinerii antreprenori, educatie si formare
profesionala de calitate, programe de acordare a unei a doua sanse tinerilor care abandoneaza
scoala si subventii specifice salariale si la recrutare.

Mecanismul ITI Delta Dunarii - instrument de punere in aplicare a strategiilor teritoriale intr-o
maniera integrata si flexibila, de promovare a utilizarii integrate a fondurilor. Mecanismul ITI
permite statelor membre sa puna in aplicare programe operationale la nivel intersectorial, face
posibila finantarea din mai multe axe prioritare ale unuia sau ale mai multor programe
operationale, pentru asigurarea punerii in aplicare a unei strategii intersectoriale integrate pentru
un teritoriu specific desemnat (premisa obligatorie a utilizarii eficiente a ITl). Se bifeaza DA doar
in cazul in care proiectul are aviz ADI ITI Delta Dunarii.

2.1.3. Ajutor de stat PM (Proiect Major)

A . .. [ i . ' Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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2.1.4. Complementaritate finantari anterioare

» Datele sunt completate automat de sistem, informatiile fiind preluate din functia profil
persoana juridica/ Modificare persoana juridica/ Finantari;

» Daca este cazul, se bifeaza proiectul/ proiectele finantate anterior cu care proiectul propus
este complementar;

» Se apasa butonul - .
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2.1.5. Responsabil de proiect

A . - . e . | WSalveaza |
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
» Pentru adaugarea de date precum telefon, fax si email se apasa butonul

» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele B pentru

editare si ﬂ pentru stergere.

Se completeaza cu numele si prenumele managerului de proiect.

Rame Prsniume Funciia

Teletan Fax Lmail

2.1.6. Persoana de contact
. :
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

» Pentru adaugarea de date precum telefon, fax si email se apasa butonul
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ﬂ pentru

» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele

editare si butonul u pentru stergere.

RUmE. Franume =unona.

Bateiai CrEsan Soboesmar = T

Talrtan Faa Erund

NOTA:

Persoana de contact este persoana desemnata de Solicitant sa mentina contactul cu
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar in procesul de evaluare si selectie a
Cererii de finantare.

Persoana de contact poate fi aceeasi cu reprezentantul legal sau cu managerul de proiect.

2.1.7. Capacitate solicitant

» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul a2

Qs TN TN oA

Camzcitabe juridics

Sl
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Capacitatea se completeaza atat pentru lider, cat si pentru fiecare membru al parteneriatului.

Pentru Sursa de finantare, Calitatea entitatii in proiect si Codul CAEN, se selecteaza din
nomenclatoarele aferente (liste predefinite).

Capacitatea administrativa - se vor mentiona, dupa caz, documente de infiintare, actionari,
existenta unor mecanisme institutionale precum unitatea de implementare a proiectului (UIP)
capabild sa implementeze si sa deruleze proiectul si, daca este posibil, sa se includa organigrama
propusa pentru implementarea si derularea proiectului.

Capacitatea financiara - se confirma cel putin capacitatea financiara a organismului responsabil
pentru implementarea proiectului, pentru a demonstra ca acesta este in masura sa garanteze
lichiditatile necesare pentru o finantare adecvatda a proiectului, astfel incat sa se asigure
implementarea cu succes a acestuia si functionarea in viitor, in plus fata de celelalte activitati ale

organismului.

Capacitatea tehnica - se furnizeazd cel putin un rezumat al expertizei necesare pentru
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implementarea proiectului si se precizeaza numarul persoanelor cu o astfel de expertiza

disponibile in cadrul organizatiei si alocate proiectului.
Se va descrie succint solicitantul (personalul angajat, servicii oferite, alte informatii relevante).

Capacitatea juridica - se indica cel putin statutul juridic al beneficiarului care permite
implementarea proiectului, precum si capacitatea sa de a intreprinde actiuni legale, daca este
necesar).

2.1.8. Localizare proiect

. A . - . . v Salveaza
» Se completeaza campuri functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

» Pentru addugarea de date precum judet, localitate si informatii proiect se apasa butonul

» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele ﬂ pentru

editare si butonul ﬂ pentru stergere.

ompoTeaid | LompoosTis

Mepura Jmadek LealHzke e precoa

et 1

Se completeazd pentru fiecare componenta.

Regiune - Se selecteaza mai intdi judetul, apoi localitatea, iar sistemul va atribui automat
regiunea/regiunile de dezvoltare unde va fi implementat proiectul.

Daca proiectul se implementeaza pe o arie mai larga care strabate mai multe regiuni, judete sau
localitati, se vor mentiona regiunile, judetele, localitatile.

Tn cazul in care proiectul este de interes national se vor selecta toate judetele.

Judet - Se selecteaza judetul/judetele.
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Localitate - Se selecteazad localitatea/localitatile.

Informatii proiect - Se completeaza cu alte informatii relevante despre localizarea proiectului,
daca acestea sunt solicitate expres in Ghidul solicitantului pentru respectivul apel.

2.1.9. Obiective proiect

» Se completeaza campurile sectiunii cu obiectivul general si obiectivele specifice si se apasa

butonul -

» Pentru introducerea mai multor obiective specifice se apasa butonul

» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele ﬂ pentru

editare si butonul n pentru stergere.

Obictividl gersssral il profectilul’Seosol pralociibs

Thisciy 1

Obidctivels & pesifes ale prelectiilil

4 LRSS Cadh 2 Ol Ol b Sl a i L;!. (LS A R
i

Obiectiv general al proiectului/Scopul proiectului - Se va prezenta si descrie obiectivul general

ale proiectului; de asemenea, se va explica cum contribuie proiectul la realizarea obiectivului
specific al Programului operational.

In cazul in care proiectul este de interes national vor fi mentionate elementele care
demonstreaza impactul la nivel national.

Obiective specifice ale proiectului - Se vor formula obiectivele specifice ale proiectului.
Obiectivele trebuie sa fie formulate clar, cuantificate si in stransa corelare cu activitatile si
rezultatele (output) prevazute.

2.1.10. Rezultate asteptate
' Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul -

» Pentru addugarea de date se apasa butonul
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» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele ﬂ pentru

editare si butonul ﬂ pentru stergere.

Componanda 1 Caespnnantad

I::' Bwtaili rezudbst

Se completeaza pentru fiecare componenta.

Se completeaza cu formularea si descrierea fiecarui rezultat.

2.1.11. Context

» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .

Contaxt
Fieriinerea m shre de unclionars 3 apicalis My SMIE, apiical = conena Sistermadiul Une de
Fdargspement al informated (BRES..CEMS), ddrm s are rodul de 3 asiguen coldeciareg informalice
elamos e B inpEmanian Menicoee, YWeIrKare. a0l evakiaies programs ior 4n (Rl
ohiecull Corvergenta = minnraile recesane mansgemeniubd Anancian
maces momeni lceniek IGM delirale de caire BEE, s baga careea a fost dessnBata aplcalia
Pl S5 R S b SRR E LI S0 tanne o A SRR
—aciiatl oferfe de suporiol solic R me ksl sccEs la uierele versionn de safteans . sepmoel prompt
iitl- platformms. sapor] iehnic perdry produgss softears 1B - penlmo specialists 1T desserad. supor
el “lemola" cRTS Y aupoe 24x7 gening prokeame crlice 08 hisreas: fnibonablan e o oniis
i S speriafate presupune accesul i versian nom de sofware,
sclupkran do compplibdizyeperfnmaninimsoer Babs, apeficid 2 ninreoniis spes il ilor

¢'sef-help™), =ic Supor

PO U NG TR A0t N [I0Fa N CoreCie SaU- (O [ete & Proaissabor in Sogsoet, 2

n cadrul acestei sectiuni se vor prezenta, cu titlu de exemplu, urméatoarele:

- Contextul promovarii proiectului, precum si complementaritatea cu alte proiecte finantate
din fonduri europene sau alte surse;

- Date generale privind investitia propusa;

- Componentele si activitatile investitiei, si modul in care adreseaza problemele identificate
in sectiunea Justificarea proiectului;

- Aspecte detaliate legate de localizarea proiectului.

Mai multe detalii referitoare la modul de completare a sectiunii vor fi precizate de fiecare
Autoritate de management prin anexele Ghidului solicitantului.
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2.1.12. Justificare

l + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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n vederea justificarii proiectului, se vor prezenta elemente precum:

- modul in care proiectul relationeazad/se incadreaza/raspunde unei strategii nationale in
domeniu, modul in care proiectul se coreleaza cu alte proiecte finantate din fonduri
publice/private in regiune/ judet/national, modul in care proiectul se incadreazd in
strategia nationala sau locala de dezvoltare etc.;

- principalele probleme care justifica interventiile;

- probleme legate de guvernanta in domeniu care justificd necesitatea/oportunitatea

proiectului.

Mai multe detalii referitoare la modul de completare a sectiunii vor fi precizate de fiecare
Autoritate de management prin anexele Ghidului solicitantului.

2.1.13. Grup tinta

. . . . . | vSalveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

arip Tina

Aulomafea d= Managem=ni periras Frogramul dpemtional Askienia Tehnica 31 Becedcor are<sed Progra

Se va completa cu descrierea grupului/grupurilor tintda, cuantificarea grupului tinta (cu
mentionarea sursei de informatii) precum si informatii referitoare la efectul proiectului asupra

grupului tinta.
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Se vor indica grupurile/entitatile care vor beneficia direct sau indirect sau care sunt vizate de
rezultatele proiectului.

2.1.14. Sustenabilitate

. A . - . . y ¥ Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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Se va preciza modul in care proiectul se va autosustine financiar dupa incetarea finantarii solicitate
prin prezenta cerere de finantare, capacitatea de a asigura operarea si intretinerea investitiei dupa
finalizare (entitati responsabile, fonduri, activitati, orizont de timp). De asemenea, se va preciza
modalitatea prin care proiectul va evalua/cuantifica si estima impactul pe care il au activitatile de
diseminare/constientizare, atat in perioada de implementare, cat si dupa finalizarea proiectului:

- Ce actiuni/activitati vor trebui realizate si/sau continuate dupa finalizarea proiectului;

- Cum vor fi realizate aceste actiuni/activitati si ce resurse vor fi necesare;

- Posibilitatea de a obtine alte fonduri dupa finalizarea proiectului;

- Nivelul/Statutul de protectie vizat conform legislatiei nationale cu privire la ...... (daca este
relevant);

- Cum, unde si de cine va fi utilizat echipamentul/locatia/etc. dupa finalizarea proiectului;

- Tn ce méasura vor fi diseminate rezultatele si experientele dupa finalizarea proiectului citre
persoanele si/sau organizatiile care le-ar putea utiliza cel mai bine (va rugam identificati pe
cat posibil aceste persoane/organizatii);

- Alte aspecte relevante.

2.1.15. Relevanta

L . > . . . Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Ratertoara b proect
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(continuarea ferestrei)
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Referitoare la proiect - Se va completa cu informatii despre relevanta proiectului fata de
obiectivele programului operational si fata de documentele strategice relevante.

Referitoare la SUERD - Se va completa cu informatii despre relevanta proiectului in contextul
contributiei la implementarea ariei prioritare SUERD. Strategia UE pentru regiunea Dunarii
(SUERD) este un mecanism comunitar de cooperare a statelor din bazinul Dunarii, destinat
dezvoltarii economice si sociale a macro-regiunii dunarene, prin consolidarea implementarii
in regiune a politicilor si legislatiei UE.

Aria prioritara SUERD — se selecteaza din nomenclator (lista predefinita).

Referitoare la alte strategii — se completeaza cu informatii relevante privind strategiile
relevante selectate.

Strategii relevante — se selecteaza din nomenclator strategia/ strategiile la care proiectul
contribuie prin obiective si rezultate.

2.1.16. Riscuri

» Se completeaza campul Descriere cu informatii privind riscurile si modalitatea de

« Salveaza
identificare a lor si se actioneaza butonul - .
» Pentru adaugarea listei riscurilor identificate si a masurilor de atenuare se actioneaza

butonul

Se deschide o fereastra de lucru in care completeaza informatiile in cdmpurile Risc identificat
si Mdsuri de atenuare a riscului si se salveaza. Dupa salvare, aceste informatii apar in ecranul
principal sub forma unui tabel.
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» Pentru modificarea sau stergerea informatiilor introduse se apasa butoanele ﬂ pentru

editare si butonul n pentru stergere.
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> Tnainte de trecerea la completarea urmatoarei sectiuni a cererii se actioneazd butonul

Descriere - Se descriu principalele constrangeri si riscuri identificate pentru implementarea
proiectului.

Risc identificat — Se completeaza denumirea fiecarui risc identificat care poate afecta
implementarea proiectului.

Masuri de atenuare ale riscului - Se vor descrie masurile de diminuare/remediere cu precizarea
impactul pentru fiecare risc identificat — semnificativ/mediu/mic.
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2.1.17. Principii orizontale

v A . . . . . . o ' Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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Liljinarea slimienki a ieesisain

Bt i alapiarna e we bbb o e

EGALITATEA DE SANSE - A se vedea in acest sens recomandarile din Ghidul privind integrarea
principiilor orizontale in cadrul proiectelor finantate din Fondurile Europene Structurale si de
Investitii 2014-2020:

e https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-

relevante/orientari beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.1.pdf;

e https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-
relevante/orientari beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.2.pdf

si, daca este cazul, masurile minime impuse prin Ghidul solicitantului.
Egalitatea de gen

» Pentru a promova egalitatea de gen, proiectul trebuie sa incorporeze diverse actiuni, ca
parte integranta a stadiilor din ciclul de viata al unui proiect, care sa reflecte modul in care
va fi transpus principiul mai sus mentionat.

» Respectarea principiului egalitatii de gen presupune asigurarea unui nivel egal de
vizibilitate, afirmare si participare pentru ambele sexe in toate sferele vietii publice si
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private. Egalitatea de gen este opusul inegalitatii de gen, nu a diferentelor de gen, si
urmareste promovarea participarii depline a femeilor si barbatilor in societate.

» Se vor prezenta, dupa caz, acele masuri specifice prin care se asigura respectarea
prevederilor legale in domeniul egalitatii de gen.

» Se completeaza cu o prezentare a modului in care beneficiarul va asigura egalitatea de
sanse si de tratament intre angajati, femei si barbati, in cadrul relatiilor de munca de orice
fel.

Nediscriminare

» Pentru a asigura respectarea principiului nediscriminarii, proiectul trebuie sa ofere o
descriere a modului in care activitatile desfasurate se supun reglementarilor care interzic
discriminarea.

» Se completeaza cu o prezentare a modului in care beneficiarul va asigura conditiile pentru
prevenirea oricarei forme de discriminare Tn implementarea proiectului.

» Prin discriminare se intelege ,,orice deosebire, excludere, restrictie sau preferinta, pe baza
de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociala, convingeri, sex, orientare
sexuald, varsta, handicap, boala cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o
categorie defavorizata, precum si orice alt criteriu care are ca scop sau efect restrangerea,
inldturarea recunoasterii, folosintei sau exercitarii, in conditii de egalitate, a drepturilor
omului si a libertatilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege, in domeniul
politic, economic, social si cultural sau in orice alte domenii ale vietii publice” (Ordonanta
de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, Art. 2.1).

Accesibilitate persoane cu dizabilitati

» Conceptul de accesibilitate este definit in ,Strategia europeana a dizabilitatii 2010 - 2020 -
Reinnoirea angajamentului catre o Europa fara bariere” ca “posibilitatea asigurata
persoanelor cu dizabilitati de a avea acces, in conditii de egalitate cu ceilalti cetateni, la
mediul fizic, transport, tehnologii si sisteme de informatii si comunicare, precum si la alte
facilitati si servicii “.

» Se completeaza cu o prezentare a modului in care solicitantul se va asigura ca principiul
accesibilitatii va fi respectat. (in cadrul tuturor investitiilor in infrastructura, se va avea in
vedere ca toate obstacolele fizice sa fie inlaturate / ameliorate, vor fi prevazute spatii
speciale de acces in vederea asigurarii accesibilitatii pentru persoanele cu dizabilitati,
indeplinind astfel prevederile legislatiei in vigoare cu privire la accesul in cladirile si
structurile de utilitate publica).

Schimbari demografice

» Conceptul de ,,schimbari demografice” descrie structura de varsta a unei populatii care se
adapteazd permanent la schimbari in conditiile sau mediul de viati. Tn consecints,
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modificarile Tn compozitia structurii de varsta reprezinta rezultatul schimbarilor sociale.
» Uniunea Europeana se confrunta cu schimbari demografice majore, reprezentate de:
e Tmbatranirea populatiei;
e Rate scazute ale natalitatii;
e Structuri familiale modificate;
e Migratie.
» Schimbarile demografice impun o serie masuri proactive, cum ar fi:
e imbunatatirea conditiilor de munca si a posibilitatilor de angajare a persoanelor in
varsta;
DEZVOLTARE DURABILA - A se vedea in acest sens recomandarile din Ghidul privind integrarea

principiilor orizontale in cadrul proiectelor finantate din Fondurile Europene Structurale si de
Investitii 2014-2020, si, daca este cazul masurile minime impuse prin Ghidul solicitantului

Poluatorul plateste

» Se completeaza prin referirea la modul in care proiectul va aduce o contributie la
respectarea principiului care prevede ca plata costurilor cauzate de poluare sa fie suportata
de cei care o genereaza

Protectia biodiversitatii

> Tn vederea protejirii acestui valoros capital natural si asigurdrii unei stiri favorabile de
conservare a habitatelor naturale, este importanta implementarea masurilor privind
conservarea si protejarea biodiversitatii in orice proiect de dezvoltare viitoare.

> Biodiversitatea implica patru nivele de abordare, respectiv diversitatea ecosistemelor,
diversitatea speciilor, diversitatea genetica si diversitatea etnoculturala.

» Se completeaza, spre exemplu, prin referirea la modul in care proiectul va aduce o
contributie la implementarea legislatiei privind managementul ariilor naturale protejate,
conservarea zonelor umede etc.

Utilizarea eficienta a resurselor

» Se va completa cu descrierea efectiva a activitatilor din proiect orientate catre
directionarea investitiilor spre optiunile cele mai economice din punct de vedere al utilizarii
resurselor si cele mai durabile, evitarea investitiilor care pot avea un impact negativ
semnificativ asupra mediului sau climatului si sprijinirea actiunilor de atenuare a altor
eventuale impacturi, adoptarea unei perspective pe termen lung pentru compararea
costului diferitelor optiuni de investitii asupra ciclului de viata sau cresterea utilizarii
achizitiilor publice ecologice.

Atenuarea si adaptarea la schimbarile climatice

» Prin schimbari climatice se inteleg acele schimbari ale climatului pe glob datorita activitatii
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umane, in principal datorita emisiilor de gaze cu efect de sera (CO2, metan, monoxid de
azot etc.), al caror efect principal este incalzirea globala a atmosferei.

» Adaptareainseamna luarea de masuri pentru a consolida rezistenta societatii la schimbarile
climatice si pentru a reduce la minimum impactul efectelor negative ale acestora.

» Atenuarea inseamna reducerea sau limitarea emisiilor de gaze cu efect de sera.

» Se completeazd, spre exemplu, cu descrierea modului in care activitatile proiectului, prin
masurile dedicate ariilor naturale protejate, in special zonele impadurite, zonele umede
sau alte tipuri de infrastructura verde, contribuie direct sau indirect la sechestrarea
carbonului, etc;

Rezilienta la dezastre

Se completeaza cu descrierea modului in care activitatile proiectului contribuie, spre exemplu, la
masurile de protectie a biodiversitatii, inclusiv crearea de zone umede, refacerea ecosistemelor si
alte masuri de infrastructura verde, ce contribuie la retinerea naturala a apei si reducerea riscului
de seceta, prevenirea si reducerea riscurilor de inundatii si incendii de padure.

NOTA: completarea informatiilor va fi realizatd in conformitate cu prevederile Ghidului
Solicitantului

2.1.18. Metodologie

» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .
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Vor fi descrise/detaliate:
- managementul proiectului: organizatiile implicate, echipa de proiect, rolul managerului de
proiect, repartizarea atributiilor, rolurile persoanelor implicate etc.

- modalitatea de identificare siimplicare a membrilor grupului tinta in activitatile proiectului,
daca este cazul;

- modul in care se face monitorizarea implementarii proiectului;

- masurile minime de informare si publicitate prevazute.
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NOTA: Fiecare autoritate de management va stabili in detaliu si va infoma potentialii

beneficiari despre informatiile solicitate in aceasta sectiune.

2.1.19. Specializare inteligenta

v A . .« . . . e v « Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul ==

Camponents |

specializare satedgenty

Nodficare:
Sl grnups
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| haco el

Pentru cele trei campuri: grup, domeniu si subdomeniu, se selecteaza din lista predefinita
aferenta.

2.1.20. Descrierea investitiei

v A . B . . e e v + Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul == .
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2.1.21. Coerenta cu politica de mediu

» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul
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il un reapecis pablics UE fu priae by geocllp o s gurabily e gslraace o8, jupsdd
CONSOaE Spec DCialEa PO T, adthkiatle inb e ih Caoy il pookecny b, i aved o oo
T ARG grephal bame coponigles Acoin yrde mcim eslavani, g osg rman rmpachul poziy al
PO Db S B O A b O e
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2.1.22. Directiva SEA

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

Piasshll dilh QIIJ‘I I ApEcare S0 USMase O Unes pE S8 Bregedm, alkil ﬂﬁt‘.ﬂ Preghamdl SparallsnadT
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L g ]
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2.1.23. Directiva EIM

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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La intrebarea Proiectul este inclus in anexele la Directiva EIM?, in functie de alegerea uneia din cele
trei variante de raspuns, se deschid alte campuri care trebuie completate.
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2.1.24. Directiva privind habitatele

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

Bin ponae 52 frosct 14 alha elecie negathe semmitcatie, fe Indrdual, fie i comBinages sy albe prosecie, SRUETa JaHar nshuse
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dreupia hablbabedsd §linau npecilial priarilare 34 care donl judificiie de mofnre cruciale e Alefes pubic majar, alels decid dadisien
amand 5 sEguranta publics 529 de CONSECHNE DENETICR prIMandiase peeiry madn,

2.1.25. Directiva-cadru privind apa

» Se completeazad campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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2.1.26. Alte directive de mediu

» Se completeazad campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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2.1.27. Mediu - costul masurilor luate

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

in camd uner antfed de coaturi, ey fouk ciuee 0 analies coak-be e T

»_

W Ui 53 §STIMEY Proprlia OEsulul masunior Iua0e BENIry 3 rednde JWSIU CoMpensd eI e nEpaive IEUDra mad uiul:

W dugben 38 desariel mbsurile luste peniiu comibavesen efectelbr hegalien:
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2.1.28. Schimbari climatice si dezastre

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

1 .. - [ - 0 - - 1t - [—

| e o]
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2.1.29. Descriere tehnica a proiectului

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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2.1.30. Descrierea produsului

v A a . . . . v + Salw
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .
Duscrieren produsudgl jprodweslor
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2.1.31. Descrierea fazelor

v A . « . . . e v + Salwi
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .
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2.1.32. Descriere proiect inclus in TEN

v A .. B .. " « Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Dicriend profect dirar-o ried (hrdaiirbseing

MLA

TAR Cprprters Tpriosi -

| ra |

2.1.33. Sprijin IMM locuri de munca

v A . o . A v + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

prijm KW fzcun g monci

T CarctEa rT e

2.1.34. Sprijin intreprinderi OT 1,2,4

v A . . . . . o ' Salveaza
» Se completeazad campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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Spuijie Taqremrinderi OT 334

170 Ceoychons rarnans

2.1.35. Exploatare infrastructura

v A .. . . o + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

s rer e Ll Lt Spliene o idfradlreBard

il o

2.1.36. Studii de fezabilitate

v A - . 3 v + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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1750 caraciern rimase

1750 caracters rimase

1750 caraciers rimase.

V780 caractery rimane

2.1.37. ACB - Analiza financiara

v A . .« . . . . o + Salw
> Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .

Cdmpurile care nu se completeazd cu informatii sunt dezactivate.
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Alte directive de medi
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ACB - Analizh senzitivitate
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Aplicare Art 102 Reg 1303/2013
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(capitol/sectiune/paging)
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Buget - Activitate economicd &

Buget - Oblectiv tematic
Buget - Mecanisme aple. terit,
Buget - Temd secundara FSE
Buget - Natura investiliei

Wizualizare probect

1750 caractere rimase
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2.1.38. ACB - Analiza economica

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

» Pentru adaugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele ﬂ pentru editare si butonul n pentru
stergere.
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2.1.39. ACB - Analiza senzitivitate

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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2.1.40. Desc. instr. fin. folosite

v A . . .. . . . v + Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .

I capul b care ver A fukaits bEtramends B £ Fenbu fmamis proectelu, e rugees w8 decril formee imtrumenision fisesciene (Cnetrurreste de cepslui
proprt cwade éniomiel

2.1.41. Impact fin. UE asupra proiectului

» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .

Sprijinul Uniunii va fi tial pentru impl saias prokchy

@Da._ Nu

Daca da, va rugam sa precizati in ce masura va contribui la implementare.

Sprijinul Uniunii va accelera implementarea proiectului?

®Da _Nu

Daca da, va rugam sa indicati cum §i in ce masura va accelera implementarea.
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2.1.42. Calendarul proiectului major

» Se completeazad campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .

e mr .

(=" & ]
war s
s s ks =
e -
= w il ds b ' + dusyn
[T T S il e TR |k R— A nn
B Ry e e
(B TERL IR o L 1 iRsgmIN 1 Naysierrwrw TR S !E

< . +Adau .
» Pentru adadugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele E pentru editare si butonul & | pentru
stergere.

2.1.43. Maturitatea proiectului

v A . . . 9 o v + Salw
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .
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(continuarea ferestrei)

i

- gL i

Aspecte tehnice

» Maturitatea proiectului este datd de stadiul pregdtirii documentatiei proiectului (studiul de
evaluare a impactului asupra mediului, studiul de fezabilitate Tn cazul proiectelor de
infrastructurd, autorizatii/acorduri/avize, alte studii etc.).

» Alte elemente solicitate prin Ghid.
Aspecte administrative

» Se va descrie stadiul obtinerii aprobdrilor, autorizatiilor, avizelor prevdzute de legislatia in
vigoare si necesare pentru implementarea proiectului.

Aspecte financiare

» Pentru proiectele care includ activitdti de infrastructurd vor fi prezentate rezultatele
studiilor de fezabilitate inclusiv optiunile analizate si concluziile acestora.

In cazul in care proiectul a inceput deja, indicati starea de evolutie a lucrarilor.

» Se va evalua stadiul actual al lucrdrilor derulate anterior (dupd caz).

2.1.44. Nerespectare legislatie UE

v A . . .. . .. o ' Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .

FPROIECTUL FACE OEIETTUAL UNE! PROCEDUR| JURIDECE PENTRU NERESPECATREA LEGLELATIEL UNHMIT

L]
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INTREFRISOE S A FOST B TRECUT SPUsd SA0 BEETE K PRESENT SUPEUSE UNE] PRos EDUR DE RESUPERaRE & spildis g
URRICA IRMARE A DELOCALZARI UNE] ASTIVITAT: OF PECOUCTIE |H AFARA ZOKE AW ITATE DE PROGRART

2.1.45. Rolul JASPERS

v A 0 k. i ., . o) +#Salveaza
» Se completeaza cdmpul sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Polud JASPINS JENEMIL pernru provect

=

2.1.46. Aplicare Art 102 Reg 1303/2013

v A . - . .. v + Salveaza
» Se completeaza campul sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Sawiunil grosaiube b= rapest du e 107 din 130373002

0 bl ol e L L]
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2.1.47. Rezumat revizuiri aplicatie

v A .. . .. o + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Pepel terhal! revizuiribor formulomulel G2 cerara ponoru pecdact

] CATBITENE

2.1.48. Descriere PPP

v A 8 9 N o + Salveaza
» Se completeaza campul functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .

Derniriere PRR

2.1.49. Indicatori prestabiliti

Utilizatorul alege din lista de indicatori de realizare si respectiv de rezultat, definita la nivelul
apelului, inregistrand valorile tinta si defalcarea pe gen, daca este cazul. Sunt astfel asigurate
detaliile privind rezultatele specifice si contributia proiectului propus la indicatorii comuni, inclusiv
valorile de referinta, valorile-{inta, unitatile de masura.

v A . sl 3 . . . o + Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
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» Pentru adaugarea de date la ambele tipuri de indicatori se apasa butonul . Pentru

editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele E pentru editare si

butonul & | pentru stergere.

Aduugl Priuats pradtaodr the et

St e b BN gL

Se vor selecta din nomenclatorul definit de catre AM/OI prin apel, doar indicatorii prestabiliti de
realizare si rezultat (din programul operational) la care contribuie proiectul

2.1.50. Indicatori suplimentari proiect

» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul .
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» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele E pentru editare si butonul & | pentru
stergere.

Aduah ok supirraniy de me few .

E el e

e raist Sy T Saiae oo 0 sarw By

Se va completa conform cerintelor din Ghidul solicitantului, dupa caz.




MINISTERUL INVESTITIHLOR SI PROIECTELOR EUROPENE
DIRECTIA COORDOMARE SMIS 5111

MySMIS2014 - FrontOffice

2.1.51. Plan de achizitii

Acest ecran este numai pentru vizualizarea datelor si informatiilor referitoare la achizitiile care se
fac pentru implementarea proiectului. Datele sunt preluate din modulul ACHIZITILI.

ATENTIE!

Datele aferente procedurii de achizitie se introduc numai in modulul Achizitii (vezi Manual
de utilizare MySMIS - Modulul Achizitii), de unde sunt preluate automat in aceasta sectiune
a Modulului Cereri de finantare.

Stergerea unui dosar de achizitie in acest ecran se poate face numai daca respectiva

2.1.52. Resurse umane implicate

v A . . .o . - v + Salveaza
» Se completeaza campurile sectiunii cu datele proiectului si se apasa butonul =] .

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele ﬂ pentru editare si butonul 8 | pentru
stergere.

an

o et Gy AT e — L nn

el

| o e |
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2.1.53. Resurse materiale implicate

» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele E pentru editare si butonul = | pentru

stergere.

AMmplEREment 1 n

1L TR

CLEL =T N

Nmoures

LS5 8 delip-biia g8

Cantiats (510 ] Haterasr

Se va completa in mod similar pentru fiecare locatie a proiectului:

Adresa

Se va completa cu date referitoare la provenienta resursei, fie cu adresa exacta
unde este localizata

Extra info

Se va completa cu informatii suplimentare relevante referitoare la resursa
materiala.

Se vor preciza resursele materiale aferente activitatilor prevazute prin proiect:

- informatiile privind terenul si/sau cladirile unde urmeaza a se realiza
investitia,
Pentru proiectele ce prevad lucrari de infrastructura se va mentiona inclusiv nr.

cadastral si suprafata terenului pe care se realizeaza investitia.

fn cazul in care pe terenul respectiv existd mai multe constructii se vor
mentiona care sunt constructiile pe care se va interveni prin proiect.

n cazul in care proiectul vizeazd mai multe suprafete de teren, se va preciza nr.
cadastral pentru fiecare dintre acestea (ex. arii naturale protejate, situri
contaminate, prevenirea inundatiilor etc.).
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Se va mentiona numarul, data si tipul documentului prin care se constituie

dreptul de a realiza implementarea proiectului, in conformitate cu prevederile
ghidului general/specifice.

- dotarile, echipamente IT detinute si utilizate pentru implementarea
proiectului, alte tipuri de echipamente specifice domeniului de
finantare;

Se va mentiona care dintre echipamentele existente se vor folosi Tn cadrul
proiectului si pentru ce activitati, justificati pe scurt necesitatea achizitionarii
noilor echipamente si pentru care activitati sunt ele necesare

TARA Se selecteaza din nomenclator
LOCALITATE Se completeaza localitatea
COD POSTAL Se completeaza codul postal

PUS LA DISPOZITIE DE | Se va completa cu numele entitatii implicata in proiect care pune la
dispozitie resursa material3, selectand din nomenclator (vezi tabelul de

mai jos)
Resursa Cantitate UM Partener
Se va preciza tipul de Se va completa cu Se va completa cu Se va completa
resursa materiale cantitatea resursei unitatea de masura cu numele

entitatii ce va
asigura resursa

aferente activitatilor pusa la dispozitie prin
prevazute prin proiect | proiect

2.1.54. Activitati previzionate

" Salveaza
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul - .
> Pentru addugarea de activitdti se apasa butonul ADAUGA. Pentru editarea sau stergerea

informatiilor se apasa butonul E pentru editare si butonul ﬂ pentru stergere.

» Pentru adaugarea de sub-activitati se apasa butonul ﬁ si se completeaza datele solicitate
in fereastra de lucru. Se salveazd prin actionarea butonului CONFIRMA. Aceste activitati si
subactivitati se vor prelua in functia "Buget - Activitati si cheltuieli” unde se vor completa
cheltuielile aferente. Dupa completarea datelor subactivitatii in pop-up-ul aparut, datele
introduse se pot consulta apasand pe sagetica din dreptul fiecarei subactivitati;

> Tn cazul in care existd activitati fard sub-activitdti in cadrul proiectului, pentru a putea
introduce datele complete, se va crea o sub-activitate;
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Se vor introduce activitatile care urmeaza a fi derulate in vederea obtinerii rezultatelor
previzionate, cu precizarea termenelor estimate. Astfel, fiecare activitate introdusa in aplicatie va
fi corespunzatoare unui rezultat definit anterior in apel. Tn functie de apel, activititile vor putea
avea una sau mai multe subactivitati.

RaapV b b Lated

T e e

Sub-activitate 1
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Tn momentul introducerii si salvirii primei sub-activitati sistemul afiseazd automat Diagrama
Gantt. Diagrama nu este inclusa automat in cererea de finantare in format pdf. Aceasta diagrama

se poate descarca apasand butonul ; daca se doreste atasarea diagramei la dosarul cererii de
finantare se descarca diagrama ca pdf, se semneaza digital si se incarca la rubrica Atasare
documente.

2.1.55 Buget

n elaborarea bugetului proiectului, potentialul beneficiar va alege din categoriile si subcategoriile
de cheltuieli stabilite la nivelul apelului.

2.1.55.1. Buget - Activitati si cheltuieli

» Introducerea datelor depinde de definirea activitatilor si sub-activitatilor din functia
Activitati previzionate. Acestea sunt preluate automat in functia Buget-Activitati si
cheltuieli;

» Pentru a introduce o cheltuiala se apasa butonul “*' si se completeaza datele solicitate;

» Se selecteaza regiuni “mai mult” sau "mai putin” dezvoltate in situatia in care AM-ul nu
a definit acest lucru in apel. in sens contrar, dup3 apasarea butonului de addugare a
detaliilor, va aparea direct ecranul de completare a cheltuielilor.

g il

corppesinild 1 s b 1 i PR 8 R

NOTA

— Regiuni mai putin dezvoltate - regiuni al caror PIB pe cap de locuitor este mai mic de 75 % din
PIB-ul mediu al UE-27;

— Regiuni mai dezvoltate - regiuni al caror PIB pe cap de locuitor este mai mare de 90 % din PIB-
ul mediu al UE-27;

Tn cazul Romaniei, regiunea Bucuresti-lifov se incadreaza in categoria regiunilor mai dezvoltate,
restul regiunilor fiind incadrate in categoria regiunilor mai putin dezvoltate.

» Daca proiectul beneficiaza de ajutor de stat se va apasa butonul “Da” moment in care se
vor afisa alte campuri care vor trebui completate;

» Daca se doreste atasarea de documente la nivel de detaliere a cheltuielilor (ex. facturi) ele
vor trebui sa fie atasate anterior, in pagina principala a functiei "Buget — Activitati si
cheltuieli”;

» Pentru editarea sau stergerea informatiilor amintite se apasa butoanele pentru editare
si butonul pentru stergeren;
» Sistemul permite atasarea de documente, cu conditia ca acest lucru sa fi fost stabilit la

definirea apelului de catre AM/OI. Pentru a atasa un document se apasda butonul
ATASEAZA FISIER, se completeazs datele din fereastra ce se va deschide si apoi se salveazi;
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» Pentru introducerea unei cheltuieli se actioneaza ségeataodin dreptul activitatii.

Fereastra se extinde si apar sub-activitatile corespunzatoare. Se actioneaza butonul .
Sistemul deschide o fereastra de lucru in care se introduc datele cheltuielii;
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-_— et ey e

» Se completeaza campurile si se apasa butonul Confirma. Datele introduse se salveaza si
apar in tabelul din ecranul principal.

» Se completeaza de Lider si fiecare partener, dupa caz.

NOTA:
— Campul TVA este un camp editabil. in cazul cheltuielilor nepurtitoare de TVA, TVA-ul este 0;

— Pentru a sterge o activitate se aplica principiul stergerii informatiilor de la sfarsit la inceput,
intai subactivitatile, iar apoi activitatea principal3;

— Pentru a extinde informatiile detaliate pe fiecare activitate in parte se va da click pe sageata
0 din stanga activitatii si tot asa pana la cel mai mic detaliu.

—
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2.1.55.2. Buget - Plan anual de cheltuieli

» Se completeaza campurile pentru fiecare an de implementare cu valorile planificate ale

e e v w* Salveaza
bugetului si se apasa butonul (=] .

2.1.55.3. Buget — Rezultate

» Datele din campul Detalii rezultat din aceastd functie se preiau din functia Rezultate
asteptate.

» Pentru addugarea/editarea informatiilor suplimentare se apasa butonul .

v N . .. - a o « Salveaza
» Dupa completarea campurilor functiei cu datele proiectului se apasa butonul - .

L ’ . t

=

Justificarea bugetului pe rezultatele definite anterior. Bugetul alocat fiecarui rezultat se compune
din insumarea valorica a tuturor activitatilor ce conduc la obtinerea acestuia.
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2.1.55.4. Buget — Amplasament

v A . .« e . . . v + Salw
» Se completeaza campurile functiei cu datele proiectului si se apasa butonul .

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Regiunea se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la actionarea
butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.

2.1.55.5. Buget - Camp de interventie

» Pentru adadugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor se apasa butoanele &4 pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Categoriile camp de interventie se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se
deschide la actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se
Confirma.
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2.1.55.6. Buget - Forma de finantare

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea
informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Forma de finantare se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide Ila
actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeaza campul Buget eligibil si se Confirma.
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2.1.55.7. Buget - Tip teritoriu

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea
informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul ﬂ pentru stergere.
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Tipul teritoriului se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la actionarea
butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.
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2.1.55.8. Buget - Activitate economica

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul 0 pentru stergere.
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Activitatea economica se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la
actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.

2.1.55.9. Buget - Obiectiv tematic

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele &8 pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Tip obiectiv tematic se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la
actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.

2.1.55.10. Buget - Mecanisme aplic. terit.

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul 8 | pentru stergere.
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Tip mecanism de aplicare teritoriala se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se
deschide la actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se
Confirma.

2.1.55.11. Buget - Tema secundara FSE

» Pentru addugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea

informatiilor amintite se apasa butoanele &8 pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Tip tema secundara ESF se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la
actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.

2.1.55.12. Buget - Natura investitiei

» Pentru adaugarea de date se apasa butonul . Pentru editarea sau stergerea
informatiilor amintite se apasa butoanele & pentru editare si butonul & | pentru stergere.
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Natura investitiei se selecteaza din nomenclator in fereastra de lucru care se deschide la
actionarea butonului ADAUGA. Apoi se completeazd campul Buget eligibil si se Confirma.




MINISTERUL INVESTITHLOR SI PROIECTELOR EUROQPENE
DIRECTIA COORDOMNARE SMIS ST

MySMIS2014 — FrontOffice

2.1.56 Vizualizare proiect

» Functia genereaza Cererea de finantare pentru vizualizare cu toate datele introduse si
salvate in functiile anterioare.

2.1.57. Finalizare

» Aceasta functie presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

— pas 1-se selecteaza functia Transmitere proiect;

pas 2 - se apasa butonul Blocare editare proiect;

— pas 3 - se confirma continuarea procesului;

— pas 4 - se poate genera cererea de finantare in format pdf si se va semna digital;
— pas 5 —se apasa butonul indicat;

— pas 6 —se alege cererea de finantare semnata digital;

— pas 7 —seincarca in sistem;

— pas 8 — se completeaza parola de confirmare (este aceeasi parold cu cea de
autentificare in sistem); :

— pas 9 - se apasa butonul indicat pentru a trimite cererea de finantare catre
autoritatea responsabila.
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Nu se v-a putea realiza blocarea proiectului dacd nu au fost completate toate
campurile obligatorii din meniul entitatii juridice functia Modificd persoand juridicad,
sub-functia Date generale !!

ATENTIE !
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» Aceasta sectiune se poate vizualiza in doua situatii:

1. Atunci cand persoanele responsabile cu evaluarea proiectului solicita clarificari pentru
cererea de finantare transmisa. in meniul din staga ecranului apare sectiunea Evaluare,
care contine campuri text editabile in care se va formula raspunsul la clarificari.
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2. Atunci cand cererea de finantare este aprobatd sau respinsd. In aceastd situatie
solicitantul va avea posibilitatea de a descarca documentul ce sta la baza deciziei
primite.
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2.2.1. Raspunsul beneficiarului la solicitarea de clarificari
1. Autoritatea responsabila cu evaluarea cererii de finantare (CF) creeaza o cerere de
clarificari pe care o trimite beneficiarului;

2. Beneficiarul este notificat pe mail si in sistem ca i-a fost transmisa o cerere de clarificari
in legatura cu CF;

3. Beneficiarul acceseaza CF in a carei meniu apare sectiunea Evaluare;

4. Tn CF sunt deblocate pentru editare din Back Office numai sectiunile pentru care se
solicita clarificari (sectiunile editabile vor fi marcate diferit fata de cele needitabile);
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5. Tn sectiunea Evaluare se pot vedea informatiile transmise de autoritatea responsabild cu
evaluarea proiectelor; se poate descarca Cererea de clarificari prin apasarea butonul
Descarca cerere de clarificari;

6. Beneficiarul completeaza atat campurile Raspuns introducere si Raspuns concluzie, cat si
restul informatiilor cerute in sectiunile deblocate ale CF;

7. Dupa fiecare completare a sectiunilor deblocate se salveaza informatia;

8. Dupa completarea campurilor deschise (editabile) se actioneaza butonul Transmitere
proiect, apoi butonul Blocare editare proiect. Prin actionarea butonului Generare PDF se
genereaza noua cerere de finantare modificata conform cerintelor de clarificari si se
semneaza electronic pdf-ul. Se actioneaza butonul Transmitere PDF si in fereastra
Transmiterea cererii de finantare se alege CF semnata electronic, se incarca, se introduce
parola de autentificare in sistem si apoi se transmite cererea de finantare cu clarificari catre
autoritatea responsabila.

Tiimanss s rrimet

[ Freet ) Mo |

Tn momentul transmiterii noii cereri de finantare, statusul proiectului se va schimba din Schita
in Transmis. Odata ajunsa la autoritatea responsabila, ofiterul responsabil va inregistra CF
(statusul se va schimba cu nr. de inregistrare primit) si apoi va intra in evaluare (statusul se
schimba in Evaluare).

NOTA: Pentru a putea bloca si transmite cererea de finantare, trebuie completate toate
campurile solicitate spre clarificare (inclusiv cele doua campuri din sectiunea ”Evaluare”,
Rdspuns introducere si Réspuns concluzie). In caz contrar sistemul afiseazd un mesaj de
atentionare.
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2.2.2. Contestatii

1. Dupa respingerea CF la evaluarea administrativa si de eligibilitate (CAE) sau la evaluare
tehnico-financiard (ETF) statusul CF se va modifica Respinsa la CAE/ETF. in acest moment
beneficiarul poate face contestatie la decizia luata de comisie. Va alege, din lista de
proiecte, CF respinsa. in widgetul Evaluare va exista butonul Depunere contestatie;
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2. Se completeaza pe scurt datele privind obiectul contestatiei si motivele in fereastra
deschisa;
3. Seincarca documentul ce reprezinta mijloc de proba;

ATENTIE!

se va atasa un singur document pdf semnat digital de reprezentantul

legal/imputernicit.

4. Se descarca contestatia, se semneaza digital pdf-ul generat de sistem si se incarca in

aplicatie.
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6. Utilizatorul primeste un mesaj de confirmare.

2.2.3. Contestare punctaj ETF

1. Dupa aprobarea cererii de finantare in evaluare tehnico-financiara (ETF) statusul CF se
modifica in Admis dupa evaluare tehnico-financiara. Beneficiarul are posibilitatea de a
contesta punctajul obtinut in urma evaluarii. Alege din lista de proiecte cererea de
finantare admisa dupa evaluare tehnico-financiard. in componenta Evaluare existd butonul

Contestare punctaj ETF;

2. Se completeaza datele in fereastra deschisa;
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3. Seincarca documentul ce reprezinta mijloc de proba;

ATENTIE: se va atasa un singur document pdf semnat digital de reprezentantul
legal/imputernicit.

4. Se descarcd contestatia prin actionarea butonului DESCARCA, se semneaza pdf-ul generat
de sistem si se Tncarca in aplicatie;

5. Se apasa butonul Confirma;

6. Utilizatorul primeste un mesaj de confirmare.
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