ANUNT
privind demararea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea a trei functii publice de executie vacante
din cadrul Directiei Generale Servicii Publice - Primariei Municipiului Bucuresti

Primaria Municipiului Bucuresti in conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. ¢) si
art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Dispozitiei Primarului General nr. 1368/24.10.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind
transferul la cererea functionarilor publici/personalului contractual in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului General, anuntd demararea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante de expert, clasa |, grad
profesional superior din cadrul Serviciului Autorizare Coordonare Lucrari
Infrastructura - Directia Servicii Integrate - Directia Generala Servicii Publice, si a unei
functii publice de executie vacante de expert, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Serviciului Management Avarii - Dispecerat - Directia Servicii Integrate -
Directia Generala Servicii Publice

Documente necesare

Persoanele interesate depun la Registratura Primariei Municipiului Bucuresti in termen
de 20 zile calendaristice de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 01.04 -
22.04.2025, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari necesare indeplinirii conditiilor specifice din fisa de post;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei din care sa rezulte calitatea de functionar public pe perioada
nedeterminata.

Procedura in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele probe succesive:
a) selectia dosarelor depuse in vederea ocuparii prin transfer la cerere a posturilor vacante;
b) interviul.

Interviul are loc la sediul Primariei Municipiului Bucuresti, in maximum 2 zile lucratoare de
la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, doar in situatia in care mai multi functionari
publici sunt declarati "admis” la selectia dosarelor.

Conditii_ de ocupare, prin transfer la cerere, a functiei publice de executie de expert,
clasa |, grad profesional superior:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Atributii_specifice - expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului
Autorizare Coordonare Lucrari Infrastructurd - Directia Servicii Integrate - Directia Generala
Servicii Publice — postul A

1. Desfasoara, potrivit competentelor legale, activitatea de emitere a autorizatiilor de
construire/desfiintare pentru lucrarile de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale) la nivelul
municipiului Bucuresti;



2. Desfagoara, potrivit competentelor legale, activitatea de emitere a autorizatiilor de
construire/desfiintare pentru finalizarea lucrarilor de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale)
la nivelul municipiului Bucuresti;

3. Desfasoara, potrivit competentelor legale, activitatea de intocmire, emitere si, dupa
caz, de prelungire a autorizatiilor de organizare a lucrarilor de santier aferente obiectivelor de
investitii de infrastructura tehnico-edilitara si stradala la nivelul municipiului Bucuresti;

4. Verifica pe teren legalitatea si veridicitatea documentatiilor tehnice depuse de
beneficiari in vederea obtinerii autorizatiilor de construire/desfiintare, dupa caz;

5. Analizeaza graficele de executie pentru lucrarile de infrastructura din domeniul public
aferente lucrarilor in curs de autorizare si stabileste durata si prioritatile de executie;

6. Intocmeste situatii cu lucrarile autorizate si le transmite citre compartimentele
abilitate, in vederea urmaririi respectarii documentatiilor tehnice vizate spre neschimbare,
dupa caz;

7. Solicita, dupa caz, titularilor autorizatiilor de construire/desfiintare, situatii cu privire la
stadiul fizic al lucrarilor autorizate si {ine evidenta acestora;

8.  Analizeaza oportunitatea prelungirii valabilitatii autorizatiilor de construire/desfiintare si a
duratei de executie in functie de complexitatea lucrarilor autorizate si prelungeste valabilitatea
autorizatiilor;

9.  Verifica si vizeaza spre neschimbare documentatia tehnica (D.T.), documentatia tehnica
pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire (D.T.A.C.), documentatia tehnica pentru
organizarea executiei lucrarilor (D.T.O.E.), documentatia tehnica pentru autorizarea executarii
lucrarilor de desfiintare (D.T.A.D.);

10. Tn urma analizarii documentatiilor prin care se solicitd emiterea de autorizatii de
construire/desfiintare pentru lucrari complexe, propune sedinte de lucru la sediul Primariei
Municipiului Bucuresti si/sau pe teren;

11. \Verifica cuantumul taxei de autorizare in functie de valoarea declaratda pe propria
raspundere de catre solicitant si/sau pe baza devizului general al investitiei de baza si asigura
regularizarea acesteia;

12. Convoaca si asigura secretariatul Comisiei de Coordonare a Proiectarii lucrarilor de
infrastructura (tehnico-edilitare si stradale) in vederea intocmirii si emiterii avizelor de
coordonare;

13. Verifica concordanta intre lucrarile pentru care se solicita Avizul Comisiei de Coordonare
a Proiectarii si lucrarile de investitii cuprinse in Programul Coordonator Anual;

14. Asigura afisarea pe pagina de internet a Primariei Municipiului Bucuresti a listei
autorizatiilor de construire/desfiintare pentru lucrarile de infrastructura (tehnico-edilitare si
stradale) emise;

15. Analizeaza si solutioneaza adresele transmise de catre cetateni, institutii, administratorii
retelelor tehnico-edilitare si stradale etc.;

16. Asigura arhivarea documentatiilor din cadrul serviciului;

17. Asigura  inregistrarea  tuturor  lucrarilor/petitilor/adreselor  primite si a
raspunsurilor/adreselor emise la nivelul Serviciului Autorizare, Coordonare Lucrari
Infrastructura in Registrul de intrari-iesiri al serviciului, prin completarea corecta si completa a
informatiilor solicitate prin formatul registrului;

18. Raspunde de organizarea si preluarea corespondentei emise de catre Serviciului
Autorizare, Coordonare Lucrari Infrastructura, astfel incat sa se identifice parcursul fiecarei
lucrari de la momentul primirii pana la distribuirea acesteia catre destinatari;

19. Efectueaza toate activitatile (redactare borderouri, completare plicuri, etc.) pentru
predarea in termen a corespondentei catre reprezentantii directiei de specialitate din carul
Primariei care are atributii pentru preluarea corespondentei si distribuirea acesteia catre
destinatari;

20. Redacteaza foaia colectivd de prezenta zilnica/lunara pe baza documentelor
verificate/aprobate de seful de serviciu/directorul directiei/inlocuitor (cerere CO, concediu
medical, cerere concediu fara plata, etc.);

21. Raspunde de organizarea si pastrarea in evidentd a documentelor de interes general ale
directiei: ROF, fise de post, fise de evaluare a performantelor functionarilor publici/personal



contractual, procese-verbale informare/instruire personal, note de serviciu, dispozitii ale
Primarului General, copii cereri de CO, copii CM, copii cereri invoire, copii cereri concediu fara
plata, etc.;

22. Raspunde de preluarea apelurilor telefonice si furnizeaza informatii Tn limita
competentei, transfera apelurile telefonice catre personalul din cadrul serviciului, in functie de
subiectul apelului telefonic, informeaza cu celeritate seful serviciului asupra apelurilor
telefonice adresate acestuia;

23. Raspunde si de alte sarcini dispuse de conducerea directiei si a PMB in domeniul de
activitate al directiei.

Atributii _specifice - expert, clasa |, grad profesional superior din cadrul Serviciului
Autorizare Coordonare Lucrari Infrastructura - Directia Servicii Integrate - Directia Generala
Servicii Publice — postul B

1.Desfasoara, potrivit competentelor legale, activitatea de emitere a autorizatilor de
construire/desfiintare pentru lucrarile de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale) la nivelul
municipiului Bucuresti;

2.Desfasoara, potrivit competentelor legale, activitatea de emitere a autorizatiilor de
construire/desfiintare pentru finalizarea lucrarilor de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale)
la nivelul municipiului Bucuresti;

3.Desfasoara, potrivit competentelor legale, activitatea de intocmire, emitere si, dupa caz, de
prelungire a autorizatiilor de organizare a lucrarilor de santier aferente obiectivelor de investitii
de infrastructura tehnico-edilitara si stradala la nivelul municipiului Bucuresti;

4 Verifica pe teren legalitatea si veridicitatea documentatiilor tehnice depuse de beneficiari in
vederea obtinerii autorizatiilor de construire/desfiintare, dupa caz;

5.Analizeaza graficele de executie pentru lucrarile de infrastructura din domeniul public
aferente lucrarilor in curs de autorizare si stabileste durata si prioritatile de executie;
6.Intocmeste situatii cu lucrarile autorizate si le transmite citre compartimentele abilitate, in
vederea urmaririi respectarii documentatiilor tehnice vizate spre neschimbare, dupa caz;
7.Solicita, dupa caz, titularilor autorizatiilor de construire/desfiintare, situatii cu privire la stadiul
fizic al lucrarilor autorizate si tine evidenta acestora;

8.Analizeaza oportunitatea prelungirii valabilitatii autorizatiilor de construire/desfiintare si a
duratei de executie in functie de complexitatea lucrarilor autorizate si prelungeste valabilitatea
autorizatiilor;

9.Verifica si vizeaza spre neschimbare documentatia tehnica (D.T.), documentatia tehnica
pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire (D.T.A.C.), documentatia tehnica pentru
organizarea executiei lucrarilor (D.T.O.E.), documentatia tehnica pentru autorizarea executarii
lucrarilor de desfiintare (D.T.A.D.);

10.In urma analiz&rii documentatiilor prin care se solicita emiterea de autorizatii de
construire/desfiintare pentru lucrari complexe, propune sedinte de lucru la sediul Primariei
Municipiului Bucuresti si/sau pe teren;

11.Verifica cuantumul taxei de autorizare in functie de valoarea declaratd pe propria
raspundere de catre solicitant si/sau pe baza devizului general al investitiei de baza si asigura
regularizarea acesteia,;

12.Convoaca si asigura secretariatul Comisiei de Coordonare a Proiectarii lucrarilor de
infrastructura (tehnico-edilitare si stradale) in vederea intocmirii si emiterii avizelor de
coordonare;

13.Verifica concordanta intre lucrarile pentru care se solicita Avizul Comisiei de Coordonare a
Proiectarii si lucrarile de investitii cuprinse in Programul Coordonator Anual;

14.Asigura afisarea pe pagina de internet a Primariei Municipiului Bucuresti a listei
autorizatjilor de construire/desfiintare pentru lucrarile de infrastructura (tehnico-edilitare si
stradale) emise;

15.Analizeaza si solutioneaza adresele transmise de catre cetateni, institutii, administratorii
retelelor tehnico-edilitare si stradale etc.;

16.Asigura arhivarea documentatiilor din cadrul serviciului;



17.Intocmeste propuneri de proiecte de HCGMB n domeniul de activitate al serviciului;
18.Raspunde si de alte sarcini dispuse de conducerea directiei si a PMB in domeniul de
activitate al directiei.

Atributii _specifice - expert, clasa |, grad profesional superior din cadrul Serviciului
Management Avarii - Dispecerat - Directia Servicii Integrate - Directia Generala Servicii
Publice

1. Tntocmeste Avizele de Interventie in domeniul public pentru remedierea avariilor la
retele proprii administratorilor/proprietarilor retelelor tehnico-edilitare si stradale in baza
solicitarilor transmise de acestia;

2. Primeste si analizeaza solicitarile de lucrari de interventie pentru remedierea avariilor
comunicate zilnic de catre administratorii retelelor tehnico-edilitare si stradale din punct
de vedere al incadrarii lor in prevederile Avizului de Interventie si acorda un numar de
inregistrare propriu fiecarei lucrari declarate de acestia in baza Avizelor de Interventie in
domeniul public;

3. Asigura, intretine si actualizeaza permanent baza de date privind lucrarile de
interventie;

4. Verifica prin sondaj lucrarile de interventie pentru remedierea avariilor din punct de
vedere al respectarii conditiilor stabilite prin Avizul de Interventie de catre titularul
avizului si de executantul lucrarilor, iar in cazul in care constata deficiente, sesizeaza
directiile/institutiile competente;

5. Analizeaza si solutioneaza sesizarile primite de la cetateni, administratori de
retele tehnico-edilitate si stradale etc.

6. Intocmeste situatii comparative si analizeaz& evolutia avariilor in timp, pe categorii
de lucrari si administratori;

7. Intocmeste si raporteaza dupéa caz situatia avariilor pe administratori, categorii de
lucrari;

8. Convoaca periodic titularii Avizelor de Interventie in domeniul public la sedinte de
lucru;

9. Solicita copii ale Proceselor Verbale de Receptie la terminarea lucrarilor de
remediere a avariilor si {ine evidenta acestora;

10. Analizeaza situatia Proceselor Verbale de Receptie la terminarea lucrarilor pentru
fiecare administrator de retea tehnico-edilitara si stradala;

11. Intocmeste si actualizeaza lista strazilor aflate in perioada de garantie/postgarantie
(intretinere) in baza informatiilor transmise de administratori de drum;

12. Tine evidenta separata a avariilor produse pe strazile aflate In perioada de
garantie/postgarantie (intretinere);

13. Asigura caracterul public al lucrarilor de interventie pentru remedierea avariilor

declarate la Serviciul Management Avarii — Dispecerat prin publicarea acestora pe site-ul
PMB;

14. Raspunde si de alte sarcini dispuse de conducerea DSI si a PMB in domeniul de
activitate al Direcfjei.

Bibliografia pentru toate cele 3 functii publice

- Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

- Hotararea Guvernului nr. 343/2017 privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;



- Hotararea CGMB nr. 275/2020 privind aprobarea "Normelor pentru avizarea,
autorizarea, coordonarea si executia lucrarilor de infrastructura tehnico-edilitara si stradala
de pe teritoriul municipiului Bucuresti";

- Hotararea CGMB nr. 126/2004 privind "conditile de refacere a sistemului rutier si
pietonal de pe teritoriul municipiului Bucuresti", cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 212/2017 privind regulamentul pentru instalarea/aducerea la
cota/intretinerea capacelor, gurilor de acces la retelele edilitare subterane, rasuflatoarelor
de gaz si a gratarelor gurilor de scurgere a apelor meteorice aflate pe domeniul public al
municipiului Bucuresti si pentru abrogarea Hotararii C.G.M.B. nr. 306/2002 si Hotararii
C.G.M.B. nr. 103/2006.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int. 2070,
2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul Serviciului
Evidenta Personal.




